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WEG-Verwalter (m/w/d)
Wir suchen Verstärkung im Bereich der WEG-Verwaltung in Vollzeit.

Die Haupttätigkeiten umfassen:

Eigentümerversammlungen vor- und nachbereiten (inkl. Protokollierung)
Eigentümerversammlungen eigenständig durchführen
Umsetzung der Beschlussfassungen der Eigentümergemeinschaften
Begleitung und Finanzierung von Sanierungsvorhaben und
Instandsetzungsmaßnahmen
Vergabe und Überwachung von Aufträgen
Vertrauensvolle Zusammenarbeit sowie Korrespondenz mit den
Eigentümern und
Verwaltungsbeiräten
Durchführung von Objektbegehungen mit den Verwaltungsbeiräten
und/oder
Hausmeistern

Ihre Qualifikation / Ihr Profil:

IHK-Zertifizierung zum Immobilienverwalter oder ein gleichgestellter
Berufsausbildungs-/Studienabschluss
Berufserfahrung in der WEG-Verwaltung
Kenntnisse in der WEG-Buchhaltung (Jahresabrechnung, Wirtschaftsplan)
Sicherer Umgang mit gängigen Office-Programmen
Kenntnisse in HausPerfekt von Vorteil
Kommunikations- und Team-Fähigkeit
Strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise
Führerschein Klasse B

Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche Vollzeitstelle im Rahmen eines
harmonischen und engagierten Teams in einem familiengeführten Unternehmen mit
flacher Hierarchie.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen
Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins sowie Ihrer
Gehaltsvorstellung.

Vorzugsweise senden Sie uns Ihre Unterlagen per E-Mail an: kontakt@ff-
hausverwaltung.de.

FF-Hausverwaltungs-GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Arbeitsort
Zaystraße 17, 76476, Rastatt

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

FF-Hausverwaltungs-GmbH Hausverwaltung & Immobilien
https://www.ff-hausverwaltung.de

mailto:kontakt@ff-hausverwaltung.de
mailto:kontakt@ff-hausverwaltung.de
http://www.tcpdf.org

