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Buchhalter (m/w/d)

Wir suchen Verstarkung ftir unsere Buchhaltung in der WEG- und Mietverwaltung.

Die Haupttatigkeiten umfassen:

Erstellung von Jahresabrechnungen/Wirtschaftsplanen (WEG) und
Nebenkostenabrechnungen (Mietverwaltung)

Durchftihrung von Belegprtifungen

Berechnung und Meldung von Heiz- und Wasserkosten an externe
Dienstleister

selbststéndige buchhalterische Betreuung von Liegenschaften
Uberwachung und Abwicklung der Einnahmen und Ausgaben der
Liegenschaften

Forderungsmanagement und Mahnwesen

¢ kaufmannische Prtifung und Kontierung von Eingangsrechnungen sowie
Ausweis haushaltsnaher Handwerker- und Dienstleistungen
Bearbeiten von Eigentums- und Mietwechseln

lhre Qualifikation / Ihr Profil:

» abgeschlossene kaufmannische Ausbildung im Bereich Buchhaltung,
Finanzen oder Immobilien

» Berufserfahrung im Bereich der WEG- und Mietverwaltungsbuchhaltung

e Zuverlassigkeit und Genauigkeit

Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche Vollzeit- oder Teilzeitstelle im Rahmen
eines harmonischen und engagierten Teams in einem familiengeftihrten
Unternehmen mit flacher Hierarchie.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre vollstdndigen
Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhres méglichen Eintrittstermins sowie lhrer
Gehaltsvorstellung.

Vorzugsweise senden Sie uns lhre Unterlagen per E-Mail an: kontakt@ff-
hausverwaltung.de.

FF-Hausverwaltungs-GmbH

FF-Hausverwaltungs-GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Arbeitsort
ZaystraBBe 17, 76476, Rastatt

Hausverwaltung & Immobilien
https://www.ff-hausverwaltung.de
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